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Il percorso formativo A: INFORMATICA DI BASE
| corggti potranno scegliere 10 moduli daun paniere di 14, suddivis in due aree:

? odte fanno riferimento agli obiettivi delineeti nell’ European Computer Driving
Licence (ECDL)1 che individua sette aree di competenza, per ognuna ddlle quali
sono precisati, dl'interno di un gylldbus, le abdilith da raggiungere

? sdte esplorano i temi reativi dl’intreccio tra nuove tecnologie, didattica, modelli
di apprendimento e professiondita docente con la presenza di un modulo su dcuni
concetti di informéticateorica

L’organizzazione del cord prevede che ogni docente possa codtruire un proprio percorso
individualizzato scegliendo i 10 moduli da seguire trai quattordici propodti. In tal modo quaunque
percorso il docente abbia cogtruito comprendera ameno 3 moduli di ognuna dele due aree.
Vengono garantiti, in tal modo, sSa I’acquiszione di competenze e ahilita ndl’ uso degli srumenti
tecnologici, 9a momenti di riflessone e di goprofondimento aulla rilevanza didattica delle
Tecnologie ddl’Informazione e dela Comunicazione. Tde flesshilita garantisce a docenti la
possihilita di gpprofondire i temi verso i quai hanno maggiore interesse, e di integrare e
completare |le competenze gia possedute.

Al fine di promuovere I'interesse dei docenti e di favorire | goplicazione immediata di quanto
appreso, la scelta dei materiai e delle proposte esercitative riguardera problematiche didattiche e
ambiti disciplinari. In tal modo lo sudio di cas mirai dldtivita scolagtica quotidiana sara un
mezzo per aumentare la consgpevolezza dd vaore aggiunto ddle TIC.

Le attivita proposte dovranno, pertanto, tenere conto il piu possibile ddl’ordine di scuola di
provenienzade corsdti.

! La European Computer Driving Licence & un programma che fa capo ad CEPIS (Council of European
Professional Informatics Societies), I'ente che riunisce le Associazioni europee di informatica. L'ltalia €' uno dei
17 Paes membri ed e rappresentata dall’AICA, Associazione lItaliana per I'Informatica ed il Calcolo
Automatico.

Il programma della patente europea del computer € sostenuto dalla Unione Europea, che lo hainserito tra i
progetti comunitari diretti a realizzare la Societa dell'Informazione. Esiste anche una specifica convenzione tra
I’AICA e il Ministero dell’Istruzione, dell’Universita e della Ricerca che prevede, tra I'dtro, I'impegno
congiunto a diffondere la certificazione delle competenze informatiche secondo lo standard internazionale
ECDL e a. definire un Syllabus delle competenze informatiche. Sulla base di tale accordo circa 1000 scuole
italiane sono impegnate sul versante di erogazione di corsi di formazione tes a far raggiungere gli obiettivi
delineati nel syllabus.
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Modulo 1 - Concetti di base della Tecnologia dell'Il nfor mazione

Scopo del modulo

Mettere in grado di:

? comprenderei concetti fondamentali riguardanti le
Tecnologie della Informazione e della Comunicazione

? descriverela strutturae del funzionamento di un personal
computer

? comprendere comesi strutturano le reti informatiche e
quali impatti determinano sulla societa contemporanea

? conoscerei criteri ergonomici da adottare quando si usail

computer
? individuarei problemi riguardanti la sicurezzadei dati e gli
aspetti legali.
Areade Contenuti Argomenti Rif. Obiettivi
1.1 Per iniziare 111 1111 | Comprenderealivello di base cosél'hardware, il

Hardware/Software/Infor
mation Technology

software e l'Information Technology (IT).

1.1.2 Tipi di computer

1121

Distinguere le varie classi di computer (mainframe,
minicomputer, network computer, personal
computer, laptop computer) in termini di capacita di
elaborazione, velocita, costo, e impieghi tipici.
Conoscereil significato di terminale intelligente e
terminale stupido.

1.1.3 Componenti di
base di un personal
computer

1131

Sapere quali sono le componenti principali di un
personal computer: I'unita centrale di elaborazione
(CPU), I'nard disk, i pit comuni dispositivi di
input/output, i tipi di memoria, i supporti rimovibili
come dischetti, zip disk, CD-ROM ecc. Sapere cosa
significa dispositivo periferico.

1.2 Hardware

1.2.1 Unita centrale di
elaborazione

1211

Sapere cosé |'unita centrale di elaborazione (CPU)
e che cosafa: calcolo, controllo logico, gestione
dellamemoria, ecc. Sapere che lavelocita dellaCPU
émisuratain Megahertz (MHz).

1.2.2 Dispositivi di input

1221

Conoscerei vari dispositivi usati per inserire dati
nel computer come mouse, tastiera, trackball,
scanner, touchpad, pennaluminosa, joystick ecc.

1.2.3 Dispositivi di
output

1231

Conoscere quali sono i pitl comuni dispositivi
utilizzati per mostrarei risultati delle elaborazioni
del computer: unitadi visualizzazione (schermo,
monitor), stampanti di uso normale, plotter,
dispositivi amicrofilm, sintetizzatori vocali ecc.
Sapere dove e come sono usati questi dispositivi.

1.3 Digpositivi di
memoria

1.3.1 Memoria di massa

1311

Distinguerei vari tipi di memoriadi massain termini
di velocita, capacita e costo, per es. hard disk
interni/esterni, zip disk, data cartridge, CD-ROM,
dischetti ecc..

1.3.2 Memoria veloce

1321

Conoscerei differenti tipi di memoriaveloce, ad es.
RAM (random-access memory), ROM (read-only
memory). Dire quando sono usate.
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1.3.3 Capacita della
memoria

1331

Conoscere le unitadi misura dellamemoria (bit,
byte, KB, MB, GB). Collegare queste unitaalle
dimensioni tipiche dei caratteri, campi, record, file,
cartelle/ directory.

1.3.4 Prestazioni dei
computer

1341

Sapere quali sono i principali fattori che
influiscono sulle prestazioni di un computer, per
es. velocita dellaCPU, dimensione dellaRAM,
velocita e capacitadell'hard disk.

1.4 Software

1.4.1 Tipi di software

1411

Conoscereil significato dei termini software di
sistema e software applicativo e capirnela
differenza.

1.4.2 Sistema Operativo

1421

Sapere quali sono le principali funzioni del Sistema
Operativo. Conoscereil significato di Graphical
User Interface (GUI) efare degli esempi.
Comprenderei vantaggi di usare unainterfaccia
GUI.

1.4.3 Software
applicativo

1431

Elencare alcuni del programmi applicativi piu
comuni eil loro uso, ad es. elaborazione testi,
foglio elettronico, database, contabilita paghe,
strumenti di presentazione, desktop publishing,
applicazioni multimediali.

1.4.4 Sviluppo del
software

1441

Avere un'ideadi come viene prodotto il software.
Conoscere agrandi lineelefasi di sviluppo del
software: analisi, programmazione,
implementazione, testing.

15 Reti informatiche

1.5.1 LAN e WAN

1511

Conoscereil significato di LAN (Local Area
Network) e di WAN (Wide Area Network). Sapere
quali sonoi vantaggi del lavoro di gruppo e della
condivisione dellerisorsein rete.

1.5.2 La rete telefonica
e i computer

1521

Capirel'uso dellarete telefonica nel sistemi
informatici. Capire cosa significarete pubblicadi
dati commutata (Public Switched Data Network,
PSDN), rete digitale integratanei servizi (Integrated
Service Digital Network , ISDN), comunicazioni via
satellite. Capirei termini fax, telex, modem, digitae,
analogico, baud (misurato in bps, bit per secondo).

1.5.3 Posta elettronica

1531

Capireil termine "postaelettronica’ e quali sono i
SUOI Usi. Sapere cos'é necessario per inviaree
ricevere messaggi di posta el ettronica. Conoscere
quali sono le principali attrezzature informatiche e
di telecomunicazione necessarie per usare la posta
elettronica.

1.5.4 Internet

1541

Sapere cos'e Internet: il concetto di base, i suoi usi
principali. Conoscere i vantaggi economici di usare
Internet rispetto agli altri sistemi di comunicazione.
Sapere cos'e un motore di ricerca. Conoscere la
differenzatralnternet e World Wide Web (www).

1.6 11 computer nella
vita di ogni giorno

1.6.1 Il computer nella
casa

1611

Conoscere quali sono gli usi tipici del computer
nellacasa, per es. hobby, contabilitafamiliare,
lavoro adomicilio, posta elettronica e Internet.

1.6.2 Il computer nel
lavoro e nell'istruzione

1621

Conoscere le tipiche applicazioni d'ufficio. Fare
esempi relativi aattivitanel settori del commercio,
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industria, pubblica amministrazione, istruzione.
Sapere dove un computer puo essere piu adatto di
una persona a svolgere un compito e dove no.

1.6.3 Il computer nella
vita quotidiana

1631

Sapere quali usi hail computer nellavitadi ogni
giorno, per es. nel supermarket, in biblioteca,
nell'ambul atorio medico, come si usano le "carte
intelligenti" (smart card), ecc.

1.71T e Societa

1.7.1 Un mondo che
cambia

1711

Avereun'ideadi cio chesi intende per Societa
dell'Informazione e delle sue varie implicazioni.

1.7.2 Computer e
ergonomia

1721

Capire quali fattori e accorgimenti possono essere
utili quando si lavora col computer. Per es.
appropriata posizione di schermo, tastiera e sedia,
illuminazione ambiental e adeguata, pause nella
permanenza davanti allo schermo.

1.7.3 Computer e salute

1731

Sapere quali sono |e precauzioni da osservare
guando si usail computer; ad es. assicurarsi chei
cavi siano collegati in modo sicuro e chele prese di
corrente non siano sovraccaricate. Comprenderei
problemi derivanti da un ambiente di lavoronon
corretto; ad es. i danni causati dall'abbagliamento
dello schermo o dalla errata posizione.

1.8 Sicurezza, diritto
d'autore, aspetti
giuridici

1.8.1 Sicurezza dei dati

1811

Essere a corrente della necessitadi fare copie di
bak-up dei dati su supporti di memoriarimovibili.
Conoscerei problemi di privacy associati all'uso di
personal computer e le misure da adottare (ad es.
un corretto uso dellaparolad'ordine). Sapere cosa
succede ai dati se viene amancare|'energia
elettrica

1.8.2 Virus

1821

Capire coseunvirusdi computer. Sapere comei
virus entrano in un sistema di elaborazione. Capire
i problemi che possono derivare dallo scaricarefile
dallarete. Conoscere le principali misure di difesa
dai virus.

1.8.3 Copyright

1831

Comprendereil concetto di diritto d'autore nel caso
del software e quali implicazioni legali ci sono nel
copiare, condividere e prestare dischetti. Capire
quali implicazioni ci possono essere nel
trasferimento di file tramite larete. Capireil
significato dei termini shareware, freeware, e
licenza d'uso.

1.8.4 Privacy

1841

Sapere qual elalegislazione sullaprivacy in Itaia.
Conoscerne le implicazioni nell'uso di dati
personali.
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Modulo 2 - Uso del computer e gestione del file

Scopo del modulo Metterein grado di:
? descrivereeprincipali funzioni di base di un personal

computer e del suo sistema operativo
? organizzare egestirefile e cartelle
lavorare conleiconeelefinestre
? usare semplici strumenti di editing e le opzioni di stampa.

-~

Areade Contenuti Argomenti Rif. Obiettivi
21 Per iniziare 2.1.1 Primi passi col 2111 | Awiareil computer..
computer

2112 | Spegnere correttamenteil computer.

2113 | Riavviareil computer.

2114 | Verificarele caratteristiche di base del computer
che si stausando : sistema operativo, tipo di
processore, RAM disponibile, ecc.

2115 | Verificare come éimpostato il desktop ("la
scrivania"): datae ora, livello dell*audio, opzioni
dello schermo (sfondo, risoluzione, salvaschermo
ecc.)

2116 Formattare un dischetto

2117 | Usodelefunzioni di help.

2.2 11 desktop 2.2.1 Lavorare con le 2211 | Selezionare e spostareleicone sul desktop.

icone Riconoscere le icone fondamentali come: hard disk,
cartelle/directory efile, cestino dei rifiuti. Creare 0
rimuovere collegamenti sul desktop.

2.2.2 Lavorare con le 2221 | Riconoscerelevarie parti di unafinestrasul
finestre desktop: barradei titoli, barradegli strumenti, barra
dei menu, barradi stato, barra di scorrimento ecc.

2222 | Saperecomeridurre, ampliare, chiudere una
finestra sul desktop.

2223 | Riconoscerelevarie parti dellafinestradi una
applicazione: barradei titoli, barradegli strumenti,
barradei menu, barradi stato, barradi scorrimento
ecc. Spostare le finestre sul desktop.

2224 | Saperecomeridurre, ampliare, chiuderelafinestra
di unaapplicazione. Passare da unafinestra aperta
aun‘atra

2.3 Organizzarei file | 2.3.1 Cartelle/directory | 2311 | Capireil concetto elastrutturadi base delle
directory/cartellein un computer.

2312 | Saper creare unadirectory/cartella e unasub-
directory/sub-cartella.

2313 | Esaminare unadirectory/cartella. Verificarele sue
proprieta: nome, tipo, dimensione, data di
creazione/aggiornamento ecc.

2314 | Esaminarelaconfigurazione del desktop: datae
ora, livello del suono, tipo di processore, RAM
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disponibile ecc.

2315 | Veificareleproprietadi un file: nome, tipo,
dimensione, data di creazione/aggiornamento ecc.
2316 | Rinominarefile edirectory/cartelle.
2.3.2 Copiare, spostare, | 2321 | Selezionare un file asé stante o come parte di un
cancellare gruppo di file.
2322 | Copiareeincollarefile dentro directory/cartelle per
fare dei duplicati.
2323 | Farecopiedi backup su dischetto.
2324 | Usarelefunzioni "Taglid" e "Incolla" per spostare
file dentro directory/cartelle.
2325 | Cancellarefiledaunao piu directory/cartelle.
2326 | Cancellaredirectory/cartelle.
2.3.3 Cercare 2331 | Usarelostrumento "Trova' per localizzareunfileo
unacartella/directory.
2332 | Cercareunfile per nome, datadi creazione, tipo,
directory/cartella ecc.
2.4 Semplice editing | 2:4.1 Usare un Text 24.11 | Lanciareun programmadi editing o di elaborazione
Editor testi e creare unfile.
2412 | Salvareil filein unacartella/directory.
2413 | Salvareil file su un dischetto.
2414 | Chiudereil programmadi editing.
25 Gestioneddla 2.5.1 Stampare 2511 | Stampare daunastampante predefinita
sampa
2512 | Cambiarelastampante di default scegliendo tra
guelleinstallate.
2513 | Visualizzare sul desktop lacodadi stampa.
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Modulo 3 - Elaborazione testi

Scopo del modulo

Mettere in grado di:
? definirelefunzionalitadi un software per I’ elaborazione di

testi

? effettuarele operazioni necessarie per creare, formattare e
rifinire un documento
?  utilizzarelefunzioni per creare e gestire tabelle

-~

inserire grafici ed immagini in un documento

? effettuare la stampadi un documento per I'invio ad una

listadi destinatari.
Area de Contenuti Argomenti Rif. Obiettivi
3.1 Per iniziare 3.1.1 Primi passi con 3111 | Aprireun programmadi elaborazione testi

un elaboratore di testi

3112 | Aprireundocumento esistente, fare delle
modifiche e salvare.
3113 | Apriredocumenti diversi.
31.14 | Creareun nuovo documento e salvarlo.
3115 | Salvare un documento sull'hard disk o su un
dischetto.
3116 | Chiudereil documento.
3117 | Usarelafunzionedi Help.
3.1.2 Modificare le 3121 | Cambiareil modo di visualizzazione di una pagina
impostazioni di base
3122 | Usaregli strumenti di ingrandimento/zoom della
pagina.
3123 | Modificarelabarradegli strumenti.
3.1.3 Scambiare 3131 | Salvareundocumento con un altro formato (file
documenti TXT, file RTF, tipo di software o numero di
Versione ecc.)
3132 | Salvareun documento in un formato appropriato
per invio aun web site.
3.2 Operazioni di 3.2.1 Inserire i dati 3211 | Inseriresingoli caratteri, parole, frasi o un breve
base testo..
3212 Usareil comando "Annulla’.
3213 Inserire nel testo un nuovo paragrafo
3214 Inserire caratteri speciali/simboli.
3215 Inserire unainterruzione di paginain un
documento.
3.2.2 Selezionare i dati | 3221 | Selezionaresingoli caratteri, parole, frasi, paragréfi
0 un intero documento.
3.2.3 Copiare, spostare, | 3231 | Usarelefunzioni "Copia" e"Incolla"' per duplicare
cancellare testi all'interno di un documento. Usare le funzioni
"Taglia" e"Incolla" per spostare un testo dentro
un documento.
3232 | Copiare e spostare testi tradocumenti attivi.
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3233 | Cancellare un testo.
3.2.4 Trovare e 3241 | Usareil comando "Trova' con riferimento auna
sostituire parolao frase di un documento.
3242 | Usareil comando "Sostituisci” con riferimento a
una parola o frase di un documento.
3.3 Formattazione 3.3.1 Formattare un 3311 | Cambiareil font eledimensioni dei caratteri.
testo
3312 | Usarecorsivo, grassetto, sottolineatura.
3313 | Inserirecaratteri colorati in un testo.
3314 | Usarei comandi di allineamento e di giustificazione
del testo.
3315 | Usarelasillabazione.
3316 | Farerientri nel testo.
3317 Cambiarel'interlinea.
3.3.1.8 | Copiarelaformattazione esistente in una parte del
testo.
3.3.2 Altre funzionalita | 3321 Impostare latabulazione: asinistra, adestra, al
centro, decimale
3322 | Aggiungere bordi al documento.
3323 | Usaregli elenchi (puntati, numerati).
3.3.3 Maschere 3331 | Scegliere unamaschera adatta ad una specifica
applicazione.
3332 | Lavorare con unamascherain documento.
34 Rifinireun 3.4.1 Stili e paginatura | 34.1.1 Utilizzare nel documento i vari stili disponibili.
documento
3412 | Inserireil numero di pagina.
3.4.2 Intestazioni e pie | 34.21 | Aggiungere a documento intestazioni e pié di
di pagina pagina.
3422 Inserire data, autore, numero di pagina ecc.
nell'intestazione e nel pié di pagina.
34.23 | Utilizzare nell'intestazione e nel pie di paginale
opzioni di base per laformattazione dei testi.
3.4.3 Vocabolario e 3431 | Usaregli strumenti di controllo ortografico efarele
grammatica eventuali correzioni.
3432 | Usaregli strumenti di controllo grammaticale efare
le eventuali correzioni.
3.4.4 Impostazione del | 34.4.1 | Maodificarel'impostazione del documento
documento (orientamento della pagina, dimensione della
paginaecc.)
3442 | Modificarei margini del documento.
3.5 Stampa 3.5.1 Preparazione della | 35.1.1 | Visualizzare!'anteprimadi un documento.
stampa
3512 | Usareleopzioni di base dellastampa.
35.13 | Stampare un documento da una stampante
predefinita.
3.6 Funzioni 3.6.1 Tabelle 36.11 | Crearetabelle standard.
avanzate
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36.1.2 | Modificaregli attributi delle celle: formato,
dimensione, colore ecc.
36.13 Inserire ed eliminare righe e colonne.
36.14 | Aggiungerei bordi aunatabella
3.6.15 | Usarelaformattazione automatica delle tabelle.
3.6.2 Disegni e 36.21 | Aggiungere un'immagine o un file graficoaun
immagini documento.
3622 | Applicarea documento uno sfondo colorato
3.6.23 | Spostare disegni o immagini all'interno di un
documento.
3624 | Modificareledimensioni di un grafico.
3.6.3 Importare oggetti | 36.3.1 | Importare un foglio elettronico in un documento.
3632 Importarefile di immagini, tabelle o grafici inun
documento.
3.6.4 Stampa unione 36.4.1 | Creareunalistadi distribuzione o altri file di dati da
usare nella stampa unione.
3642 | Unireunalistadi distribuzione aunalettera.

Utilizzare lalista per stampare etichette.

10
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Modulo 4 — Foglio elettronico

Scopo del modulo

Mettere in grado di:

? definirelefunzionalitadi un software per gestire un foglio
elettronico

?  utilizzarele operazioni fondamentali per crearee
formattare un foglio elettronico

?  utilizzarele funzioni aritmetiche e logiche di base

? importare oggetti nel foglio e rappresentare graficamente i
dati in esso contenuti.

Areade Contenuti Argomenti Rif. Obiettivi
4.1 Per iniziare 4.1.1 Primi passi col 4111 | Aprireun programmadi foglio elettronico.
foglio elettronico

4112 | Aprireunacartellaesistente. Fare delle modifiche e
salvare.

4113 | Aprirediversecartelle.

4114 | Creareunanuovacartellaesavarla

4115 | Savareunacartellaesistente su hard disk o
dischetto.

4116 | Chiudereunacartella

4117 | Usarelefunzionedi Help.

4.1.2 Modificare le 4121 | Modificareil modo di visualizzazione sullo
impostazioni di base schermo.

4122 | Usaregli strumenti di ingrandimento/zoom della
pagina.

4123 | Modificarelabarradegli strumenti.

4.1.3 Scambiare 4131 | Savareunacartellacon un atro formato (file TXT,
documenti file RTF, tipo di software o numero di versione
ecc.)

4132 | Salvare un documento in un formato appropriato
per invio aun web site.

4.2 Operazioni di 4.2.1 Inserire i dati 4211 | Inserire numeriinunacella
base

4212 Inserire untesto in unacella.

4213 Inserire caratteri speciali/simboli in unacella.

4214 | Inseriresemplici formulein unacella

4215 | Usareil comando "Annulla".

4.2.2 Selezionare i dati | 4221 | Selezionare unacellao uninsiemedi celle adiacenti
0 non adiacenti.

4222 | Selezionare unarigao unacolonna. Selezionare un
insieme di righe o colonne adiacenti o non
adiacenti.

4.2.3 Copiare, spostare, | 4231 | Usarelefunzioni "Copia"' e "Incolla" per duplicare

cancellare

il contenuto di unacellain un'altraparte del foglio
di lavoro.

11
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4232 | Usarelefunzioni "Taglia" e "Incolla" per spostare
il contenuto di unacelladentroil foglio di lavoro.
4233 | Spostareil contenuto di unacellatrafogli di lavoro
attivi.
4234 | Spostareil contenuto di unacellatracartelle attive.
4235 | Cancellareil contenuto di un insieme selezionato di
celle.
4.2.4. Trovare e 4241 | Usareil comando "Trova" per uno specificato
sostituire contenuto di cella.
4242 | Usareil comando "Sostituisci" per uno specificato
contenuto di cella.
4.2.5 Righe e colonne 4251 Inserire righe e colonne.
4252 | Modificarelalarghezzadelle colonne e l'altezza
dellerighe.
4253 | Cancellarerighe e colonne.
4.2.6 Ordinare i dati 4261 | Disporrein ordine numerico crescente o
decrescente dati selezionati.
426.2 | Disporrein ordine alfabetico crescente o
decrescente dati selezionati.
4.3 Funzioni e 4.3.1 Funzioni 4311 | Usarelefunzioni aritmetiche elogichedi base
formule aritmetiche e logiche come addizione, sottrazione, moltiplicazione,
divisione.
4312 | Riconoscerei messaggi standard di errore associati
aformule.
4313 | Usarelo strumento di riempimento automatico per
copiare o incrementare dati.
4314 Capireeusarei riferimenti relativi delle celle con
formule e funzioni.
4315 | Capireed usarei riferimenti assoluti delle celle con
formule e funzioni.
4.3.2 Lavorare con le 4321 Usare lafunzione di somma.
funzioni
4322 | Usarelafunzionedi media
4.4 Formattazione 4.4.1 Formattare le 4421 | Formattarele celle per inserire numeri interi e
celle: numeri decimdli.
4412 | Formattarelecelle per ledate.
4413 | Formattarele celle per differenti valute.
4414 | Formattarele celle per valori percentuali.
4.4.2 Formattare le 4421 | Modificareledimensioni del testo. Formattareil
celle: testo contenuto delle celle (font, corsivo, grassetto,
€cc.).
4422 | Modificareil coloredel caratteri.
4423 | Modificare I'orientazione del testo.
4.4.3 Formattare le 4431 | Allineare (centrato, asinistra, adestra, in ato, in
celle: insiemi di celle basso) il contenuto delle cellein un dato insieme.
4432 | Aggiungereun bordo aun dato insiemedi celle.
4.4.4 Controllo 4441 | Usareuno strumento di controllo ortografico e fare
ortografico le eventuali modifiche.
4.4.5 Impostazione del | 4451 | Modificarei margini.
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documento
4452 | Aggiustareil documento in modo che sia
contenuto in una pagina.
4453 | Aggiungereintestazioni e piédi pagina
4454 | Cambiarel'orientazione del documento.
4.5 Stampa 4.5.1 Stampare 4511 | Usareleopzioni di base dellastampa
semplici fogli elettronici
4512 | Vedereil documento in anteprima.
4513 | Stampareunfoglio di lavoro o unainteracartella
4514 | Stampare unapartedi unfoglio di lavoro o un
insieme definito di celle.
4.6 Funzioni 4.6.1 Importare oggetti | 46.1.1 | Importare oggetti come file di immagini, grafici,
avanzate testl.
46.1.2 | Spostare e modificarele dimensioni di oggetti
importati.
4.6.2 Diagrammi e 46.21 | Generaredifferenti tipi di diagrammi e grafici a
grafici partire daun foglio elettronico (grafici atorta, a
barre ecc.).
46.22 | Completare o modificare un diagrammao grafico:
aggiungeretitolo o etichette, cambiare lascalao i
colori.
46.23 | Cambiareil tipo di diagramma/grafico.
46.24 | Spostare e cancellare diagrammi/grafici.
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Modulo 5 - Bas di dati

Scopo del modulo

Mettere in grado di:

? comprenderei concetti fondamentali sulle basi di dati

? creare unasemplice base di dati usando un pacchetto
software standard

? estrarre informazioni da unabase di dati esistente usando
gli strumenti di interrogazione, selezione e ordinamento
disponibili, e di generarei rapporti relativi.

Areade Contenuti | Argomenti Rif. Obiettivi
5.1 Per iniziare 5.1.1 Primi passi con 5111 | Aprireun programmadi database.
un database
5112 | Aprireun database esistente con |'impostazione di
default.
5113 Modificare un record in un database esistente e
salvarlo.
5114 | Salvareun database su hard disk o dischetto.
5115 | Chiudereil database.
5116 Usare lefunzioni di Help.
5.1.2 Modificare le 5121 Modificare il modo di visualizzazione sullo
impostazioni di base schermo.
5122 | Modificarelabarradegli strumenti.
5.2 Creareun 5 .2.1 Operazioni di 5211 | Impostare e pianificare un database.
database base
5212 | Creareunatabellacon campi e attributi.
5213 Navigarein unatabella.
5214 Inserire dati in unatabella
5.2.2 Definire le chiavi 5221 | Definireunachiave primaria
5222 | Impostare unindice.
5.2.3 Impostare una 5231 | Modificaregli attributi di unatabella.
tabella
5232 Modificare gli attributi dei campi.
5.2.4 Aggiornare un 5241 Modificare dati in unatabella.
database
5242 | Cancellaredati in unatabella
5243 | Aggiungere record aun database.
5244 | Cancellarerecord in un database.
5.3 Uso di maschere | 5.3.1 Creare una 5311 | Creareunasemplice maschera.
maschera
5312 Inserirei dati in un database usando semplici
maschere.
5.3.2 Modificare una 5321 Definire laformattazione del testo.
maschera
5322 | Cambiareil coloredi sfondo.

14



Ministero dell’ Istruzione, dell’ Universita e della Ricerca
Piano Nazionale di For mazione degli I nsegnanti sulle Tecnologie dell’ I nformazione e della Comunicazione

5323 Importare unaimmagine o un file grafico.
5324 | Modificare ladisposizione degli oggetti nella
maschera.
5.4 Reperire 5.4.1 Operazioni di 5411 | Accedere aun database esistente.
informazioni base
54.12 | Trovareunrecord sullabase di criteri assegnati.
54.13 | Creareunasemplice query.
54.14 | Creareunaquery con criteri multipli.
5415 | Salvareunaquery.
54.16 | Applicarede filtri aunaquery.
54.17 | Rimuoverede filtri daunaquery.
5.4.2 Perfezionare una | 54.21 | Aggiungerecampi aunaquery.
interrogazione
5422 | Eliminare campi daunaquery.
5.4.3 Ricercare, 5431 | Ricercare, selezionare e ordinare dati sulla base di
selezionare e ordinare criteri assegnati.
5432 | Ricercare, selezionare e ordinare dati mediante
comuni operatori logici.
5.5 Rendiconti 5.5.1 Generare rapporti | 55.1.1 | Presentarei dati (sullo schermo o astampa) in una
particol are sequenza.
5512 | Modificare un rapporto.
55.13 | Crearee personalizzareintestazioni e pie di pagina.
55.14 | Raggrupparei dati di un rapporto (es. totali, sub-

totali ecc.)
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Modulo 6 - Strumenti di presentazione

Scopo del modulo

Mettere in grado di:

? descriverelefunzionalitadi un software per generare
presentazioni.

?  utilizzare gli strumenti standard per creare presentazioni
per diversi tipi di audience e di situazioni

? utilizzarelefunzionditadi base disponibili per comporreil
testo, inserire grafici eimmagini, aggiungere effetti

specidli.
Area de Contenuti Argomenti RIif. Obiettivi
6.1 Per iniziare 6.1.1 Primi passi con gli| 6.1.1.1 | Aprireun programmadi presentazione.

strumenti di
presentazione

6.1.1.2 | Aprireundocumento di presentazione esistente,
fare delle modifiche e salvarlo.
6.1.1.3 | Aprirediversi documenti.
6.1.14 | Salvare una presentazione esistente su hard disk o
dischetto.
6.1.15 | Chiudereil documento di presentazione.
6.1.16 | Usarelefunzioni di Help.
6.1.2 Modificare le 6.1.21 | Modificareil modo di visualizzazione sullo
impostazioni di base schermo.
6.1.22 | Usaregli strumenti di ingrandimento/zoom della
pagina.
6.1.23 | Modificarelabarradegli strumenti.
6.1.3 Scambiare 6.1.3.1 | Salvareunapresentazione con un atro formato
documenti (RTF, filedi immagini, tipo o versione del software
ecc.)
6.1.32 | Salvareunapresentazionein un formato
appropriato per invio aun web site.
6.2 Operazioni di 6.2.1 Creare una 6.211 | Creare unanuova presentazione.
base presentazione
6.2.1.2 | Scegliereun layout automatico appropriato per
ogni singoladiapositiva (per es. presentazione di
titoli, organigramma, schema con testo, elenco
puntato ecc.).
6.21.3 | Modificareil layout di unadiapositiva.
6.214 | Aggiungeretesto.
6.215 | Aggiungere unimmagine presada unaraccolta di
immagini.
6.2.2 Copiare, spostare, | 6.221 | Usarelefunzioni "Copid" e"Incolla" per duplicare
cancellare: testo un testo all'interno della presentazione o in
presentazioni attive.
6.222 | Usarelefunzioni "Taglia" e "Incolla" per spostare

un testo all'interno della presentazione o in
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presentazioni attive.

6.22.3 | Cancellare un testo selezionato.

6.2.3 Copiare, spostare, | 6.23.1 | Usarelefunzioni "Copia" e"Incolla"’ per duplicare
cancellare: immagini unaimmagine all'interno della presentazione o in
presentazioni attive.

6.232 | Usarelefunzioni "Taglid" e "Incolla" per spostare
un'immagine al'interno della presentazione o in
presentazioni attive.

6.233 | Cancellare unimmagine.

6.2.4 Copiare, spostare, | 6.24.1 | Usarelefunzioni "Copid" e"Incolla" per duplicare
cancellare: diapositive unadiapositivaall'interno della presentazione o in
presentazioni attive.

6.24.2 | Usarelefunzioni "Taglid" e "Incolla" per spostare
unadiapositiva al'interno della presentazione o in
presentazioni attive.

6.24.3 | Cambiarel'ordine delle digpositive della
presentazione.

6.24.4 | Eliminare unadiapositiva dalla presentazione.

6.3 Formattazione 6.3.1 Formattare testi 6.311 | Cambiaretipo edimensionedei caratteri.

6.3.1.2 | Usare neretto, corsivo, sottolineatura, comando
mai uscole/minuscol e.

6.3.1.3 | Applicare ombreggiature, usare apici e pedici.

6.3.14 | Usarecaratteri di differenti colori.

6.315 | Centrareil testo, alinearlo adestrao sinistra, in
alto, in basso.

6.3.1.6 Modificare I'interlinea.

6.3.17 | Usarei diversi tipi di punto disponibili per gli
elenchi.

6.3.2 Modificare riquadri | 6.3.2.1 | Modificarele dimensioni di unriquadro di testo e
di testo spostarlo all'interno della diapositiva.
6.3.22 | Definire spessore, stile e colore di un riquadro.
6.4 Grafici e 6.4.1 Disegnare oggetti | 6.4.1.1 | Usaredifferenti stili di linee.
diagrammi

6.4.1.2 | Spostarelelineedi unadiapositiva.

6.4.1.3 | Modificareil colore delle linee e degli oggetti.

6.4.1.4 | Usarevarieforme geometriche (rettangoli, cerchi
€ecc.).

6.4.15 | Ruotareo traslare un oggetto in unadiapositiva.

6.4.16 | Modificaregli attributi di un disegno (colore,
spessore delle linee).

6.4.1.7 | Applicarel'ombreggiaturaaun disegno.

6.4.2 Diagrammi 6.4.2.1 | Creareun organigramma.

6.4.22 | Modificarelastrutturadi un organigramma.

6.4.23 | Crearedifferenti tipi di diagrammi (abarre, atorta
ecc.)

6.4.3 Immagini e altri 6431 Importare immagini daaltri file.

oggetti
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6.4.32 | Cambiareledimensioni di unimmagine e spostarla
dentro unadiapositiva.
6.4.3.3 Importare altri oggetti: testi, fogli € ettronici,
tabelle, diagrammi o gréfici.
6.4.34 | Copiare un oggetto importato nel documento
originale.
6.4.35 | Aggiungere effetti ai bordi di un oggetto
6.5 Stampa e 6.5.1 Impostazione 6.5.1.1 | Selezionare unformato di uscita appropriato per la
digribuzione delle diapositive presentazione: lavagnaluminosa, volantino,
diapositivada 35 mm, presentazione su schermo.
6.5.1.2 | Cambiarel'orientazione delle diapositive:
orizzontale o verticale.
6.5.2 Preparazione per | 6521 | Aggiungere note per chi presentale diapositive.
la distribuzione
6.522 | Numerarelediapositive.
6.5.23 | Usareuno strumento di controllo ortografico e fare
le eventuali modifiche.
6.5.3 Stampa 6.53.1 | Visudizzarein anteprimail documento
6.5.32 | Cambiarelavisualizzazione: diapositive singole,
seguenza, note
6.5.33 | Stamparelediapositivein varieviste e formati
d'uscita.
6.6 Effetti speciali 6.6.1 Animazioni 6.6.1.1 | Aggiungere alle diapositive delle animazioni di
repertorio.
6.6.1.2 | Modificarele animazioni predefinite.
6.6.2 Suoni 6.6.21 Usare effetti sonori.
6.6.3 Dissolvenze 6.6.3.1 | Aggiungere effetti di dissolvenza.
6.7 Supporti 6.7.1 Fare una 6.7.1.1 | Iniziare una presentazione da unaqualsiasi
oper ativi presentazione diapositiva.
6.7.1.2 | Usarestrumenti di navigazione sullo schermo.
6.7.1.3 | Nascondere delle diapositive.
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Modulo 7 - Reti infor matiche

Scopo del modulo

Mettere in grado di:

? dominarei concetti fondamentali sulle reti informatiche
? ricercareinformazioni e comunicare con altri utenti
?  utilizzare Internet per laricercadi dati e documenti nella
rete
? utilizzarelefunzionalitadi un browser
? utilizzarei motori di ricerca edi eseguire stampe dal Web
?  comunicare per mezzo della posta el ettronica
? inviare ericevere messaggi, allegare documenti aun
messaggio, organizzare e gestire cartelle di
corrispondenza.
Area de Contenuti Argomenti RIif. Obiettivi
7.1 Internet: per 7.1.1Primi passi con 7111 | Aprireun programmadi navigazione (browser).
iniZiare Internet
7112 | Capire come é strutturato un indirizzo web.
7113 | Visualizzare unadatapaginaweb.
7114 | Cambiarelapaginainiziale di navigazione.
7115 | Chiudereil browser.
7116 Usare lefunzioni di Help.
7.1.2 Modificare le 7121 | Modificareil modo di visualizzazione sullo
impostazioni di base schermo.
7122 | Modificarelabarradegli strumenti.
7123 | Visudizzareleimmagini di unapaginaweb.
7124 Caricarei testi manon leimmagini di unapagina
web.
7.2 Navigazionein 7.2.1 Accedere ad un 7211 | Aprireun URL (Uniform Resource Locator) e
web indirizzo web raccoglierei dati.
7212 | Aprireunlink ipertestuale o aunfile grafico e
tornare allapaginadi origine.
7213 | Navigarefino ad un sito specificato e raccoglierei
dati.
7.3 Ricercain web 7.3.1 Usare un motore | 7.3.1.1 | Definirei requisiti dellaricerca.
di ricerca
7312 | Fareunaricercamediante parolachiave.
7.3.13 | Fareunaricercausando i comuni operatori logici.
7.3.2 Stampa 7321 | Vederel'anteprimadi stampa.
7322 | Modificarele opzioni di stampa.
7.32.3 | Stampare unapaginaweb usando le opzioni di
base della stampa.
7324 | Presentareil risultato di unaricercain forma
stampata.
7.4 Segnalibri 7.4.1 Creare un 7411 | Aprire unapaginamediante segnalibro (bookmark)
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segnalibro
74.12 | Assegnare un bookmark ad una paginaweb.
7413 | Aggiungere pagineweb allacartelladei bookmark.
7.5 Posta 7.5.1 Primi passi conla | 75.1.1 | Aprireun programmadi posta €lettronica.
dettronica: per posta elettronica
iniziare

7512 | Aprirelacassettadellelettere di un dato utente.

7513 | Leggere un messaggio.

7514 | Chiudereil programmadi posta€lettronica.

75.15 | Usarelefunzioni di Help.

7.5.2 Modificare le 7521 Modificare il modo di visualizzazione.
impostazioni di base

7522 | Modificarelabarradegli strumenti.

7.6 M essaggi 7.6.1 Inviare un 7.6.11 | Creare un nuoOvo messaggio.
messaggio

76.12 Inserire un indirizzo nel campo "destinatario”.

76.13 Inserire un titolo nel campo "oggetto”.

7.6.14 | Aggiungereil "biglietto davisita' in calceal
messaggio.

7.6.15 | Usareun correttore ortografico, se disponibile.

76.16 | Allegareun filea messaggio.

7.6.1.7 | Mandare un messaggio con alta/bassa priorita.

7.6.2 Copiare, spostare, | 7621 | Usarelefunzioni "Copia" e "Incolla’ per duplicare
cancellare un testo nel messaggio o in un altro messaggio
attivo.

7622 | Usare"Taglid" e"Incolla" per spostare un testo
al'interno di un messaggio o in un altro messaggio
attivo.

7623 | Usare"Taglia" e"Incolla’ per inserire nel
messaggio un testo prelevato altrove.

7624 | Cancellare parte del testo in un messaggio.

7625 | Cancellareunfileallegato aun messaggio.

7.6.3 Leggere un 7631 | Aprirelacartelladellaposta
messaggio.

7.6.3.2 | Evidenziare un messaggio e aprirlo.

7633 Riporre il messaggio.

7.6.4 Rispondere a un 76.4.1 | Usarelafunzione"Rispondi al mittente"
messaggio

7642 | Usarelafunzione"Rispondi atutti”.

7.6.4.3 | Rispondereinserendo il messaggio originale.

7644 Rispondere senzainserire il messaggio originale.

7645 | Spedireil messaggio.

7.7 Indirizzi 7.7.1 Usare l'indirizzario | 7.7.1.1 | Aggiungere un indirizzo all'elenco.

7.712 | Cancellareun indirizzo dall'elenco.
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7.71.3 | Creareun nuovo indirizzario/listadi distribuzione.
7.714 | Aggiornare un indirizzario con lapostain arrivo.
7.7.2 Messaggi a piu 7.721 | Rispondere aun messaggio usando unalistadi
indirizzi distribuzione.
7.722 | Mandare un messaggio in copiaavari indirizzi.
7.72.3 | Mandare copiesilenti.
7.8 Gestione del 7.8.1 Organizzare i 7811 | Cercare un messaggio.
messaggi messaggi
7812 | Creareunanuovacartelladellaposta.
7.8.13 | Cancellare un messaggio.
7.8.14 | Spostare un messaggio in unanuovacartella.
7815 | Ordinarei messaggi secondo un dato criterio (per

nome, soggetto, data ecc.)
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Modulo 8 - Dal Problema al Programma

Scopo del modulo

?  Conoscere alcuni concetti fondamentali dell’ informatica:
(algoritmo, automa, linguaggio formale)

? Essereingrado di:

? coglierel’intreccio traalcuni risultati dellamatematicae
dellalogicadei primi decenni del secolo scorso ei
successivi sviluppi e applicazioni che questi hanno avuto
in campo informatico.

Il modulo non mira a raggiungimento di specifiche abilita

operative, ma a costituire quel quadro di conoscenze che

consenta di cogliere I'intreccio tra acuni risultati della

matematica e dellalogicadei primi decenni del secolo scorso e

i successivi sviluppi e applicazioni che questi hanno avuto in

campo informatico.

Area de Contenuti

Argomenti

Obiettivi

8.1 Problemi e
Algoritmi

8.1.1. Introduzione
intuitiva del concetto di
problema

Riconoscere e analizzare una situazione problematica

8.1.2. Cenni sulle
strategie per la
risoluzione dei problemi

Conoscere alcuni dei procedimenti di riduzione di problemi
complessi a sottoproblemi

8.1.3. Soluzione di un
problema

Riconoscere | e caratteristiche che una procedurarisolutiva
deve possedere.

8.1.4. Gli algoritmi

Rappresentare una procedurarigorosa e generale di soluzione
di un problema

8.2 Automi Esecutori

8.2.1. Caratteristiche di
un automa e
meccanizzazione della
soluzione di un

Esserein grado di costruire una procedurarisolutivadi un
problema sfruttando opportunamente le peculiarita
dell’ esecutore.

problema
8.2.2. Automi e classi di | Comprendere larilevanzale caratteristiche di base di un
problemi automa per lasoluzione di classi di problemi.

8.3 Linguaggi

8.3.1 Sintassi e
semantica dei linguaggi
formali

Riconoscere gli elementi che concorrono a definire un
linguaggio (alfabeto, parola, grammatica, ...).

8.3.2. Linguaggi e
automi

Riconoscere I’ estrema varietadi automi e relativi linguaggi
contemporaneamente presenti in un calcolatore: il
microprocessore, il sistema operativo, il word processor, il
foglio di calcolo, ecc.

8.3.3. Introduzione ai
linguaggi di
programmazione

Riconoscerei linguaggi di programmazione come interfaccia
per codificare algoritmi.
Riconoscere le strutture fondamentali dei linguaggi di
programmazione.

8.3.4. Rassegna sui
Principali Linguaggi

Conoscere classificazione e caratteristiche dei principali
linguaggi di programmazione.
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Modulo 9 — Comunicazione etecnologie

Scopo del modulo

Scopo del modulo e far comprendere:

? come cambia il modo di comunicare con I'uso delle
TIC

?? il rapporto tra I'interfaccia grafico-testuale di un
prodotto di comunicazione multimediale e I’ efficacia
della comunicazione

?? quai strumenti e metodi sono piu efficaci per
produrre comunicazioni multimediali

Areadi contenuti Argomenti Obiettivi
9.1 La 9.1.1. Il modello Riconoscere gli elementi essenziali della comunicazione:
comunicazione generale emittente, destinatario, codice, canale, messaggio,
informazione, contesto.
9.1.2. I codici Riconoscere i diversi codici in cui pud essere veicolato un

messaggio (verbale, iconico, etc.)

9.1.3. La semiologia

Distinguere tra segno, significante e significato

9.1.4. Linee guida per
una comunicazione
efficace:

Produrre vari tipi di comunicazione riferite a situazioni
date.variando trai seguenti elementi:

Lo scopo (informativo, addestrativo, formativo, ludico)

Il Target (bambini, adulti, specialisti etc, la quantita di
persone...)

L’ informazione (sceltadel contenuti)

Laforma (emotiva, conativa, metalinguistica)

| tempi

Il linguaggio da utilizzare (verbale, iconico, filmico, sonoro,
audiovisivo etc..)

L e tecnologie disponibili

9.2. 1 Linguaggi

9.2.1. Il concetto
allargato di testo.

Saper distinguere varie tipologie testuali come ad esempio:
testo verbae

testo iconico: una sola immagine (quadro, affresco,
fotografia)

testo verbo-iconico: parola stritta e immagine fissa
(fumetto, manifesto,testo informatico)

ipertesto e ipermedia

9.2.2.Le specificita dei
linguaggi

Distinguere le specificita dei linguaggi utilizzati

illuminazione, inquadratura, colore, stile, etc.)

(es:

Riconoscere le principali regole di composizione delle varie
tipologie di testo (es uso opportuno dei colori e delle forme,
brevita o lunghezza del testo verbale, tendenza alla paratassi o
al’ipotassi, uso opportuno di dissolvenze, possibilita di
interrompere — riprendere audio e video, giusta inquadratura
etc..)

93. La
comunicazione
multimediale

9.3.1.La struttura logica

Sceglierei contenuti adeguati al target e laloro organizzazione
spaziale etemporae

Documentare la strutturalogica assegnata ai contenuti della
comunicazione multimediale (mappa concettuale e relazioni tra
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elementi della stessa pagina o di pagine diverse)
Produrre semplici ipermedia (anche attraverso I’ uso di un
software non dedicato come Word o Power Point)

9.3.2.L'integrazione di
piu codici

Analizzare ipermedia per riconoscere le tecniche da adottare
per dare efficacia alla comunicazione multimedial e (testi brevi,
presenzadi bottoni di rientro o avanzamento sequenziale,
presentazione della mappa concettual e sottostante,
comparabilitadi qualitae stiletragli elementi grafici eil resto,
icone esplicative, etc)

9.3.3.Comunicare via
Internet

Descriverele principali caratteristiche delletipologie di
comunicazione vialnternet (chat, pagine web, messaggi di e-
mail)

Costruire una paginaweb attraverso un editor html

9.3.4.Caratteristiche dei
diversi media

Definire e classificarei vari mediain funzione delle
caratteristiche tecniche e dei modi di utilizzarle

9.4. Ladimensione
relazionale e
psicologica

9.4.1.lavorare con
atteggiamenti
cooperativi,
sviluppare capacita
di progettazione

Individuare problematiche e vantaggi connessi allo sviluppo
delle nuove forme di comunicazione con particolare
riferimento alla didattica
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Modulo 10 - Process di apprendimento/insegnamentoe TD

Scopo del modulo

Far comprendere:

?? qualeruolo giocano le TIC nei processi di
apprendimento/insegnamento e in particolare quali sono
le strategie di uso delle TIC per realizzare apprendimenti
individualizzati e apprendimenti collaborativi;

?? i principi delladidattica basata su progetti;

?? I'utilitddi preparare comunicazioni didattiche basate su
TIC.

Areadi contenuti Argomenti Obiettivi
10.1.1.TIC per la ricerca | Riconoscere quali sono le possibilita di accesso
10.1.Ruolo delle TIC e la condivisione | dl’informazione e utilizzarle per condividere materiai utili

ne process di
apprendimento

dellinformazione

alla gestione del processo di apprendimento

10.1.2.TIC come
amplificatore delle
capacita di
comunicazione

Identificare come sfruttare nelladidatticail potenziale
comunicativo delle TIC e utilizzarlo in alcune prassi

10.1.3.TIC come
supporto ai processi
di apprendimento
collaborativo

Identificare comele TIC possano favorire I’ apprendimento
collaborativi attraverso I’ analisi di casi

10.1.4.TIC come
strumento di
produttivita
individuale

Identificare come le TIC possono aumentare la produttivita
individuale degli studenti attraverso I’ analisi di alcuni casi.

10.1.5.TIC come
amplificatore delle
capacita espressive

Identificare comele TIC possano migliorare le capacita
espressive degli studenti attraverso |I’analisi di alcuni casi.

10.2.Apprendimento
individualizzato

10.2.1.Sistemi adattivi

Definirei principi teorici dei sistemi adattivi e riconoscernele
tipiche applicazioni (sistemi CBT, ITSecc.) in campo
scolastico.

10.2.2.Sistemi reattivi

Definirei principi teorici del sistemi adattivi e riconoscerne
letipiche applicazioni (simulazioni, giochi, micromondi ecc.)
in campo scolastico

10.2.3.Condizioni di uso
a scuola

Individuare le condizioni necessarie ei problemi di usoin
ambito scolastico dei sistemi per I’ apprendimento
individualizzato.

10.3.Apprendimento
collaborativo

10.3.1.Definizione di
apprendimento
collaborativo

Definire I’ apprendimento collaborativo e le rispettive basi
teoriche.
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10.3.2. Strategie di
apprendimento
collaborativo

Organizzare percorsi di apprendimento collaborativo in classe.

10.3.3.Apprendimento
collaborativo in rete

Organizzare processi di apprendimento collaborativo conil
supporto dellarete.

10.3.4.Condizioni di uso
a scuola

Individuare le condizioni necessarie per realizzare processi di
apprendimento collaborativo in rete che coinvolgano la
classe. (Circoli di apprendimento).

10.4. Didattica
basata su progetti
interdisciplinari

10.4.1.Che cosa € un
progetto
interdisciplinare

Riconoscere un progetto interdisciplinare attraverso I’ analisi
di casi.

10.4.2. Progettazione di
un progetto

I mpostare un progetto interdisciplinare.

10.4.3.Realizzazione di
un progetto

Redlizzare un progetto interdisciplinare.

10.5. Progettazione e
realizzazione di
presentazioni
basatesuTIC

10.5.1.Preparazione di
una comunicazione
didattica

Progettare una comunicazione didattica.

10.5.2.Strumenti di
presentazioni basate
suTIC

Utilizzarei principali strumenti per realizzare presentazioni.
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Modulo 11 - DisciplineeTIC

Scopo del modulo

Far comprendere:

?? qua él'impatto delle TIC sullapropriadisciplinae sulla
suadidattica;

?? come possono essere utilizzati gli strumenti informatici
per facilitare e migliorare lo studio delladiscipling;

?? comeindividuare, scegliere e usare il software didattico
disponibile e quali risorse di rete sono rilevanti per
I’ apprendimento della disciplina.

Areadi contenuti

Argomenti

Obiettivi

11.1.TIC epropria
disciplina

11.1.1.TIC e discipline

Ricercare e descrivere i cambiamenti indotti nella propria
disciplinadall’ uso delle TIC con particolare riferimento ai
contenuti ea modi di insegnamento

11.2.Uso di strumenti

Analizzare buone pratiche di uso degli strumenti informatici

informatici (WP nella propria disciplina e progettare un intervento formativo
) L chelo preveda.

fogli eettronici, P

DBMS, editori

grafici ecc) nela

didattica della

propria disciplina

11.3.Software 11.3.1. Reperimento Individuare, accedere e consultarele principali fonti di

didattico SD dell'informazione sul SD | informazione sul SD disponibile.

(Scelta, uso,

sviluppo)
11.3.2. Valutazione SD | Ricercarei principi ei criteri di valutazione del SD e applicarli

ad alcuni casi.
11.3.3. Scelta del SD | Scegliereil SD rispondente a date esigenze formative.
11.3.4. Condizioni e Individuare le condizioni per poter usare un dato SD ele
problemi di uso strategie per assicurarle
11.3.5. Laproduzione | Descrivere approcci e metodi di sviluppo del SD
del SD
11.4.Siti web 11.4.1. Siti web Ricercare i principali siti web di interesse per ladidattica della
rilevanti principali propriadisciplina

11.4.2. Motori di ricerca
e tesauri disciplinari.

Usare i motori di ricercaei tesauri piu adatti in relazione
al’ambito disciplinare
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Modulo 12 - Ambienti di apprendimentoeTIC

Scopo del modulo

Far comprendere il concetto di ambiente di apprendimento ele
metodologie utilizzabili per il suo sviluppo.

Areadi contenuti

Argomenti

Obiettivi

12.1.11 ciclodi vitadi
un ambientedi
apprendimento

12.1.1.11 concetto di
ambiente di
apprendimento

Definire I’ambiente di apprendimento e leteorie di
riferimento.

12.1.2. L’idea del ciclo
di vita

Definireil concetto di ciclo di vitaeidentificare !’ utilitadella
sua applicazione agli ambienti di apprendimento.

12.1.3. Fasi del ciclo di

Riconoscere lefasi del ciclo di vitae leloro correlazioni.

vita e loro
correlazioni.

12.1.4.Requisiti e Definirei requisiti di un ambiente di apprendimento elasua
struttura struttura.

12.2. Elaborazione e
realizzazione
progetto

12.2.1.Progettazione
delle attivita e degli
strumenti

Elaborareil progetto di un ambiente di apprendimento a
partire dalle sue specifiche e dalla definizione dettagliata dei
moduli.

12.2.2.Pianificazione
delle attivita

Pianificare le attivitadi classe anche conil ricorso a software
dedicato

12.2.3.Realizzazione
delle attivita

Crearele condizioni per usare I’ambiente di apprendimento a
scuola

12.2.4.Valutazione della
qualita

Valutare la qualita durante lo sviluppo dell’ ambiente didattico.
Usare leinformazioni ottenute per revisionare I’ ambiente
didattico
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Modulo 13— Collaborare e apprenderein rete

Scopo del modulo

Fare comprendere:
? qual éil valore aggiunto dellereti telematiche alla
didattica;

? I'utilita di partecipare attivamente a una comunita di
praticae di apprendimento;

? leprincipali caratteristiche dellacomunicazione a
distanzae come applicarlea processi di
apprendimento.

Areadi contenuti

Argomenti

Obiettivi

13.1.Valoreaggiunto | 13.1.1. Accesso Cercareinretel’informazione ei materiali per integrareil
ddlereti allinformazione utile per | curricolo.
. lo studio
telematiche alla
didattica
13.1.2. Condivisione di | Usarei servizi di rete per condividere conoscenze e
informazioni e informazioni.
conoscenze
13.1.3. Comunicazione | Usarei servizi di rete per comunicare con colleghi, studenti,
genitori.
13.1.4. Collaborazione | Organizzarelacollaborazionein rete.
educativa
13.2.Comunitadi 13.2.1. Comunita di Interagire con una comunita di pratica e aunacomunita di
pratica e pratica e comunita di apprendimento

apprendimento

apprendimento in rete

13.2.2. Strategie di
lavoro cooperativo

Descrivere le principali strategie di lavoro cooperativo in rete

13.2.3. Tecnologie di
rete per cooperare

Descrivere letecnologie utili per cooperarein rete.

13.2.4. Produzione
cooperativa

Partecipare a un progetto di lavoro cooperativoin rete.

13.2.5. I circoli di
apprendimento

Creare unatele-collaborazione interclasse coni "Circoli di
apprendimento” per progetti tematici integrati conil curricolo.

13.3.Didatticain rete

13.3.1. Comunicazione
a distanza sincrona e
asincrona

Definirele principali caratteristiche della comunicazione a
distanzae applicarle a una data situazione didattica.

13.3.2. Teleinsegna-
mento

Riconoscere i sistemi e le strategie per il teleinsegnamento.

13.3.3. Didattica
scolastica in rete

Analizzare esempi di buone pratiche di didattica scolasticain
rete.
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Modulo 14 - ValutazioneeTIC

Scopo del modulo

Far comprendere:
?? come progettare unaprovadi valutazione automatizzata;
?? lefunzioni ele caratteristiche dei sistemi automatici di
valutazione;
?? iprincipi ei metodi di valutazione dei sistemi formativi
basati sulle TIC

Areadi contenuti

Argomenti

Obiettivi

14.1.Progettazione 14.1.1. Tipologia di Classificare e descrivere i differenti tipi di valutazioneeleloro
delle prove di valutazione e tipologia | finalita (diagnostica, formativa, sommativa ecc.)
. di prove Classificare e descriverei differenti tipi di provein funzione
valutazione delle capacita che si intende misurare
14.1.2. Progettazione Individuare lefasi di progettazione di una provadi
di prove di valutazione | valutazione automatizzata.
14.1.3. Strutturazione | Strutturarei contenuti oggetto di unaprovadi valutazione.
dei contenuti
14.1.4. Scrittura dei Scriverei quesiti per unaprovadi valutazione.
quesiti
14.1.5. Definizione Scegliere una strategia di somministrazione di quesiti.
della strategia di
somministrazione dei
quesiti
14.1.6. Raccoltae Raccogliere e elaborarei dati in funzione dellafinalitadella
elaborazioni dei dati valutazione.
della valutazione
14.2 VValutazione 14.2.1.Caratteristiche Descrivere lefunzioni dei sistemi automatici di valutazione
dell’ apprendiment dei sistemi dell’ apprendimento ed elencare quelli pit diffusi .
automatici per la
o basata su valutazione

sistemi automatici

dell’'apprendimento

14.2.2.Progettazione e
gestione di test
assistite da
computer

Progettare le prove di valutazione e definirele modalitadella
loro somministrazione

14.3.Valutazione
dellaqualitade
sistemi formativi
basati sulle TIC

14.3.1.Valutazione del
la qualita dei sistemi

Valutare con riferimento acas dati laqualitadi sistemi
formativi basati suTIC

14.3.2. Valutazione
della qualita del
software didattico

Applicare le procedure di valutazione del software didattico
(test accademici, test su piccolascala, test su vasta scalaecc.)
con riferimento acasi dati.

14.3.3. Valutazione
della qualita dei corsi
on-line

Valutare corsi on-line con riferimento acasi dati.
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